○○部○○課
○○○○　殿

〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
○○〇〇株式会社
  代表取締役　○○○○　印

懲戒解雇通知書

当社は、下記のとおり、貴殿を懲戒解雇としますので、本書面をもって通知します。

１　解雇日
〇〇〇〇年〇〇月〇〇日

２　解雇理由
〇〇〇〇

３　就業規則上の根拠
就業規則第〇〇条第〇〇号

４　備考
上記解雇理由は、就業規則第〇〇条第〇〇号に該当するため、予備的に、〇〇〇〇年〇〇月〇〇日をもって、貴殿を普通解雇とする旨を通知します。

―――――――――――――――――――――――――――――――――――

本通知書を　　　　年　　月　　日に受領しました。

氏名　　　　　　　　　　　　　　印
