○○部○○課
○○○○　殿

〇〇〇〇年〇〇月〇〇日
○○〇〇株式会社
  代表取締役　○○○○　印

辞　令

○○○○年○○月○○日付けで、○○部○○課勤務を解き、△△部△△課勤務を命じます。

―――――――――――――――――――――――――――――――――――

本辞令を　　　　年　　月　　日に受領しました。

氏名　　　　　　　　　　　　　　印
